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 . مهمات أعضاء هيئة التدريس والمرشدين في الفروع6
لتززدريس مززن خززلال الفززروع بتقززديم    لقززد كلفززت الجامعززة عززدداً مززن خززيرة أعضززاء هيئززة ا      

المساعدة للطلاب  ويمكن الاتصال بهم خلال الأوقات المحددة للإفادة من توجيهاتهم وخز اتهم  

 في المجالات الأكاديمية والإرشاد والتوجيه التربوي.

 وفيما يأتي موجزاً  عن أبرع الخدمات التي يقدمها عضو هيئة التدريسك

مزع بدايزة الفصزل الدراسزي  اجتماعزاً        سزب اختصاصزه  كزل ح  يعقد عضو هيئة التزدريس  .1

حهيدياً لطلاب المقرر المعني بحيي يوجههم ويشرح ام الطريقة المثلزى للاسزتفادة مزن المزادة     

 العلمية  ويسمع اقتراحاتهم ويجيب عن أسئلتهم.

ل يقدم شرحاً لمن لم يستوعب بعض النقا  من المادة العلمية في المقرر الدراسزي المعزني خزلا    .2

 الفصل الدراسي .

نزات الطزلاب ويعيزدها إلزيهم مزع ملاحظاتزه عليهزا ويناقشزهم في ذلزي          ييصزحح واجبزات وتعي   .3

 خلال الفصل الدراسي.

 يشجع الطلاب على الحوار فيما بينهم ويسهم في بناء مجموعات العمل بين ذوي التخصص الواحد. .4

 راسية وتنظيمها.يساعد الطلاب على تعبئة الجدول الدراسي   وترتيب خططهم الد .5

 يجيب عن عيع الأسئلة والاستفسارات التي تتعلق لحتوى المادة  وطرا تقويمها. .6

 يشرف على عقد الامتحانات وفق تعليمات الجامعة. .7

 يصحح أوراا الامتحانات وفق تعليمات الجامعة. .8

 المحدد. يعبئ النماذج والو ائق الخاصة بالجامعة ويعمل على إيصااا للجهة المعنية في الوقت .9

 ينفذ تعليمات الجامعة الخاصة بتحسين التعليم لمختلف المقررات الدراسية. .10

 :الأك :يميالمرشد مه م 

 يمكن تلخيص مهام المرشد الاكاديمي بالتاليك

تعبئززة الطلبززة الجززدد لطلبززات التحززاقهم بالجامعززة في مختزز ات الحاسززوب       الإشززراف علززى   .1

 اد الطلابية.بالتعاون مع موظف المخت ات ولجان الإرش

ارشاد الطلبة الجدد وتعريفهم بنظام الجامعة بشكل عام وبالكليات والتخصصزات   .2

المطروحزززة في الجامعزززة ومسزززاعدتهم علزززى اختيزززار التخصزززص الزززذي يناسزززب ميزززوام 

 ورغباتهم وخلفيتهم العلمية والمهنية.
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هم مساعدة الطلبة على اختيار المقررات الدراسية  حسزب الخطزة الدراسزية  وتعزريف     .3

 بالأنظمة مثل )التنبيهات  الفصل الاكاديمي  انتحال الشخصية ... الخ(.

تعريززف الطلبززة بالحيززاة الجامعيززة ونظززم الجامعززة بعامززة ونظززم الدراسززة والامتحانززات    .4

 ساصة.

مسزززاعدة الطلبزززة علزززى تنظزززيم اوقزززاتهم وحسزززن اسزززتثمارها للحصزززول علزززى افضزززل      .5

فة الى تنظزززيم وقتزززه بزززين العمزززل  بالاضزززا الاسزززاليب في المزززذاكرة والتحصزززيل الجيزززد 

 والدراسة.

توجيه الطالب لتسجيل ودراسة المقرات الزتي يسزتفيد منهزا في دراسزته الجامعيزة مثزل        .6

مقرر تعلم كيف تتعلم ومبادئ الحاسوب ومقزررات التخصزص الزتي تكزون متطلزب      

 سابق لمقررات اخرى.

ة كززل جديززد حززي الطالززب علززى الاسززتفادة مززن موقززع الجامعززة الالكترونززي  ومتابعزز .7

 على الموقع من إعلانات وقوانين جديدة.

 حي الطالب على وضع خطة خاصة به للتخرج. )بطاقة إرشاد ذاتي(. .8

مساعدة الطلبزة علزى حسزن الاسزتفادة ممزا تيسزرش ازم الجامعزة مزن اسزاليب تسزاعد             .9

 على التحصيل العلمي.

ووضزعهم   60٪متابعة تسجيل الطلبة الذين يحصلون على معدلات تراكمية أقل من  .10

تحززت المراقبززة الأكاديميززة حتززى لا يززدخلوا دائززرة الخطززر ويحصززلوا علززى التنبيهززات     

 والانذارات.

الاهتمزززام بالطلبزززة المتميززززين في الثانويزززة العامزززة ومتزززابعتهم في سزززائر شزززؤونهم حتزززى   .11

 يتخرجوا بتفوا.

إرشززاد الطلبززة الززذين يرغبززون تحويززل تخصصززاتهم  وبيززان مززا قززد يززتم احتسززابه مززن     .12

 ات كانوا قد درسوها.ساع

متابعززة الخطززط الدراسززية الموجززودة علززى البوابززة الاكاديميززة والتأكززد مززن دقتهززا         .13

 وتوافقها مع ما جد من قوانين وتعديلات.

 التنسيق مع اعضاء هيئة التدريس في حل المشكلات الخاصة ببعض الطلبة. .14

شززكل مسززتمر الاطززلاع علززى بيانززات الطلبززة مززن المسززتنكفين والمززؤجلين والمنززذرين ب   .15

بالتنسزيق  والتواصل معهم وىاولة فهم ظروفهم والسعي لحل اي مشكلة ان وجزدت  

 مع قسم التسجيل.


