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 .تقديم التسهيلات اللازمة لأعضاء هيئة التدريس -

 .مة وفق تعليمات الجامعةحفظ الوثائق اللاز -

 مهمات أعضاء هيئة التدريس والمرشدين في الفروع. 6
لقينيند كلفينين  الجامعينينة عينيندداً مينينن خينينيرة أعضينيناء هيئينينة التينيندريس مينينن خينينلال الفينينروع بتقينينديم       

المسينيناعدة للطينينلاب، ويمكينينينن الاتصينينال بهينينم خينينينلال الأوقينينات المحينينددة للإفينينينادة مينينن توجيهينينيناتهم        

 .رشاد والتوجيه التربويوخفاتهم في المجالات الأكاديمية والإ

 :وفيما يأتي موجزاً  عن أبرز الخدمات التي يقدمها عضو هيئة التدريس

، مينينع بدايينينة الفصينينل الدراسينيني   ،كينينل حسينينب اختصاصينينه  يعقينيند عضينينو هيئينينة التينيندريس   .1

اجتماعينيناً تمهيينيندياً لطينينلاب المقينينرر المعينينير بحيينين  يينينوجههم وييينينري لهينينم الطريقينينة المثلينينى       

 .يسمع اقتراحاتهم ويجيب عن أسئلتهمللاستفادة من المادة العلمية، و

يقدم شرحاً لمن ا يستوعب بعض النقاط من المادة العلميينة في المقينرر الدراسيني المعينير      .2

 .خلال الفصل الدراسي 

مينع ملاحظاتينه عليهينا ويناقيينهم في      إلينيهم الطينلاب ويعييندها    نينات يوتعييصحح واجبات  .3

 .ذلا خلال الفصل الدراسي

ا بيينيننهم ويسينينهم في بنينيناء مجموعينينات العمينينل بينين  ذوي   ييينينجع الطينينلاب علينينى الحينينوار فيمينين  .4

 .التخصص الواحد

 .يساعد الطلاب على تعبئة الجدول الدراسي ، وترتيب خططهم الدراسية وتنظيمها .5

 .يجيب عن جميع الأسئلة والاستفسارات التي تتعلق بمحتوف المادة، وطرق تقويمها .6

 .ييرف على عقد الامتحانات وفق تعليمات الجامعة .7

 .وراق الامتحانات وفق تعليمات الجامعةيصحح أ .8

يعبئ النماذج والوثائق الخاصة بالجامعة ويعمل علينى إيصينالها للجهينة المعنيينة في الوقين        .9

 .المحدد

 .ينفذ تعليمات الجامعة الخاصة بتحس  التعليم لمختلف المقررات الدراسية .11

 كينينل مقينينرر الجامعينينة وبيينينكل غينينير متفينينرم عينيندداً مينينن المختصينين  في   تعينين وبنينيناءً علينينى ذلينينا 

 .دراسي
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 :أما والبات الم شد فهي

مسينيناعدة الطالينينب علينينى اختيينينار التخصينينص الينينذي يناسينينب وضينينعه المهينينير والاجتمينيناعي،     .1

 .وخلفيته العلمية

توجيه الطالب لدراسة المقررات التي يستفيد منها في مهنته أكثر من غيرهينا وإيضيناي    .2

 .مدف انعكاس ذلا على تقدمه في عمله

 .ظيم وقته ب  العمل الذي يقوم به ودراسته الجامعيةمساعدة الطالب على تن .3

إد ) الإسهام قدر الإمكاد في التغلب على ميكلات الطالب المحتملة مينع رب العمينل    .4

 .نتيجة دراسته في الجامعة( كاد يعمل 

 .مساعدة الطالب على التغلب على ميكلاته الخاصة نتيجة دراسته في الجامعة .5

لتوضيح بعينض الميينكلات الخاصينة بينبعض الطينلاب       التنسيق مع عضو هيئة التدريس .6

 .من اجل تنمية قدراتهم ومهاراتهم وتفهم ظروفهم ومساعدتهم على تجاوزها

العمينينل علينينى ضينينماد التواصينينل المسينينتمر مينينع الطينينلاب حتينينى لا ييينينعروا بالعزلينينة، وليبقينينى     .7

 .التفاعل موجوداً ب  الجامعة والطلاب

اجتماعيينا واقتصيناديا    –حينوال الطينلاب   إعداد الاسينتبيانات وإجينراء اللقيناءات لتقصيني أ     .8

ونفسينينياً وتزويينيند الجامعينينة بهينينا، لكينيني تأخينينذ ذلينينا بعينين  الاعتبينينار عنينيند تنفيينينذ خططهينينا    

 .سواء تتعلق بمحتوف مقررات دراسية أم طلبات أم ميكلات خاصة  -الدراسية 

تقديم المعلومات والتوضيحات اللازمة عينن الجامعينة وبرامجهينا الدراسينية لكينل راغينب        .9

 .في ذلا

 اديميةـــتخصصات الأكالوريوس في ــتعليمات منح درجة البكال   .7

التخصصينينينات  تعليمينينينات مينينيننح درجينينينة البكينينينالوريوس في   " تسينينينمى هينينينذه التعليمينينينات   : (1)المصصصا ة 

 ".الأكاديمية

" البكينالوريوس  " تسري أحكام هذه التعليمات على الطلاب المسجل  لنيل درجينة   :(2)الما ة 

 .يمية التي تقدمها الجامعةالأكاد التخصصات في أي من 

 الخطة الدراسية
" البكينالوريوس  " يقر مجلس الجامعة الخطط الدراسية الينتي تينؤدي إلى نيينل درجينة      :(3)الما ة 

توصينينية المجلينينس  تخصصينينات الأكاديميينينة الينينتي تقينيندمها الجامعينينة، وذلينينا بنينيناءً علينينى     الفي أي مينينن 

 .مجلس الكلية الاكاديمي  و


