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 الخدمات التي تقدمها الجامعة. 5
بهدف  بإشراف فروعها ومراكزها الدراسيةتقدم الجامعة عدداً من الخدمات للطلاب 

زه، والاستجابة الفعالة والسريعة لطلباتهم، إضافة إلى الاستماع إلى تسهيل التعلم وتعزي

 .ميكلاتهم وحلها بسرعة وبروي العدل، وبما يضمن إكمال المقررات بنجاي

 رعـــالف
الفرع هو المكاد الذي تقدم الجامعة عفه خدماتها المباشرة للطلاب، وفيه يجري 

رشدين، وأعضاء هيئة التدريس في الميداد، الذين التفاعل المباشر فيما بينهم، وبينهم وب  الم

 .يقدمود النصح والإرشاد والميورة إلى الطلاب فيما يتعلق بدراستهم واحتياجاتهم

( 211)تقام الفروع عادة في أماكن تجمعات الطلاب، بحي  ييرف الفرع الواحد على 

 .طالب مسجل  في الجامعة( 311)إلى 

 :ا الفرع للطلاب في المجال  الأكاديمي والإداري ما يأتيومن أبرز الخدمات التي يقدمه

 .تسلم  وذج طلب الالتحاق بالجامعة من الطلاب المتقدم  لها -

القيينينام اميينينع الإجينينراءات اللازمينينة بعينيند قبينينول الطينينلاب في الجامعينينة مينينن حيينين  تسينينلم          -

 .الرسوم الدراسية وأثماد المواد التعليمية والوثائق المطلوبة للجامعة

الميينينينينورة والنصينينينينح للطينينينينلاب وذلينينينينا في كينينينينل مينينينينا يتعلينينينينق بقبينينينينولهم وتسينينينينجيلهم تقينينينينديم  -

 .وتخصصاتهم ودراستهم

 .تسليم المواد التعليمية اللازمة للطلاب بعد أد يسددوا أثمانها -

 .تقديم النصح والإرشاد الأكاديمي للطلاب من خلال أعضاء هيئة التدريس -

 .المرشد تقديم النصح والإرشاد الخاص للطلاب وتوجيههم من خلال -

 .إليهم وإعادتهاالطلاب وتصحيحها  ناتيتعيعلى  الإشراف -

 .تعبئة النتائ  الفصلية لمختلف المقررات الدراسية -

توفير القاعات والمكتبات والورش التدريبيينة، واسينتعمالات المينواد السينمعية والبصينرية       -

 .حسب احتياجات الطلاب في الفرع أو البيئة المحيطة به

ب  الطلاب أنفسهم مينن خينلال مجموعينات العمينل وتفاعلينهم مينع        تغذية ودعم العلاقات -

 .الجامعة

 .توفير قاعات الامتحانات للطلاب والإشراف عليها -

 .إعلاد نتائ  امتحانات الطلاب -

 .اتخاذ الإجراءات اللازمة للتسجيل في الفصل الدراسي اللاحق -
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 .تقديم التسهيلات اللازمة لأعضاء هيئة التدريس -

 .مة وفق تعليمات الجامعةحفظ الوثائق اللاز -

 مهمات أعضاء هيئة التدريس والمرشدين في الفروع. 6
لقينيند كلفينين  الجامعينينة عينيندداً مينينن خينينيرة أعضينيناء هيئينينة التينيندريس مينينن خينينلال الفينينروع بتقينينديم       

المسينيناعدة للطينينلاب، ويمكينينينن الاتصينينال بهينينم خينينينلال الأوقينينات المحينينددة للإفينينينادة مينينن توجيهينينيناتهم        

 .رشاد والتوجيه التربويوخفاتهم في المجالات الأكاديمية والإ

 :وفيما يأتي موجزاً  عن أبرز الخدمات التي يقدمها عضو هيئة التدريس

، مينينع بدايينينة الفصينينل الدراسينيني   ،كينينل حسينينب اختصاصينينه  يعقينيند عضينينو هيئينينة التينيندريس   .1

اجتماعينيناً تمهيينيندياً لطينينلاب المقينينرر المعينينير بحيينين  يينينوجههم وييينينري لهينينم الطريقينينة المثلينينى       

 .يسمع اقتراحاتهم ويجيب عن أسئلتهمللاستفادة من المادة العلمية، و

يقدم شرحاً لمن ا يستوعب بعض النقاط من المادة العلميينة في المقينرر الدراسيني المعينير      .2

 .خلال الفصل الدراسي 

مينع ملاحظاتينه عليهينا ويناقيينهم في      إلينيهم الطينلاب ويعييندها    نينات يوتعييصحح واجبات  .3

 .ذلا خلال الفصل الدراسي

ا بيينيننهم ويسينينهم في بنينيناء مجموعينينات العمينينل بينين  ذوي   ييينينجع الطينينلاب علينينى الحينينوار فيمينين  .4

 .التخصص الواحد

 .يساعد الطلاب على تعبئة الجدول الدراسي ، وترتيب خططهم الدراسية وتنظيمها .5

 .يجيب عن جميع الأسئلة والاستفسارات التي تتعلق بمحتوف المادة، وطرق تقويمها .6

 .ييرف على عقد الامتحانات وفق تعليمات الجامعة .7

 .وراق الامتحانات وفق تعليمات الجامعةيصحح أ .8

يعبئ النماذج والوثائق الخاصة بالجامعة ويعمل علينى إيصينالها للجهينة المعنيينة في الوقين        .9

 .المحدد

 .ينفذ تعليمات الجامعة الخاصة بتحس  التعليم لمختلف المقررات الدراسية .11

 كينينل مقينينرر الجامعينينة وبيينينكل غينينير متفينينرم عينيندداً مينينن المختصينين  في   تعينين وبنينيناءً علينينى ذلينينا 

 .دراسي

 

 


