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 ـرشكـر وتقدي

  
ستاذ الدكتور يونس لى الأإن نتقدم بجزيل الشكر والعرفان ألا إتممنا هذا العمل العلمي المتواضع لا يسعنا أن أبعد 

رئيس نائب ال/  كما نتقدم بالشكر الجزيل للدكتور سمير النجدي، على دعمه المتواصلعمرو حفظه االله رئيس الجامعة
 مدير مركز التعليم المستمر، صاحبي فكرة إعداد هذه السلسلة، كما نشكر/ للشؤون الإدارية والأستاذ إحسان مصطفى

الاتصالات وجيا المعلومات و مدير مركز تكنولمساعد الرئيس لشؤون التكنولوجيا والإنتاج،/ المهندس عماد الهودلي
كان التي  ،كل الجهود الظاهر منها والخفيوالفنية دارية والطواقم الإ ووالمدقق اللغويوالمحررين لجنة التحكيم  كذلكو

 .  خراج هذا العملإلها الدور الفاعل في 



 

 ب 
 

  



 

ج   

 ـــيدتمهـ

 ،من الطبيعي أن ترى هذا الإقبال المتزايد على استخدام التكنولوجيا في حياتنا اليومية وخاصة الحاسوب  
 الاقتصادية والعلمية في : في جميع مناحي الحياةSoftwareتوظيف البرمجيات ولم يعد خافياً علينا الأهمية البالغة في 

البيت وفي العمل والمدرسة والجامعة ومناحي أخرى كثيرة، فبرز عندنا البرامج التي تعمل على تحريك الآلات 
وكما . عالية وكفاءة كبيرةوالمعدات الخفيفة والثقيلة، بالإضافة إلى ما هو مطلوب منها من تحليلات حسابية وبحثية بدقة 

  . وتبسيط النظريات وتقريبها إلى الواقع، Problem Solvingهو متوقع منها أصبحت أداة لحل المشاكل

 التي قامت بتصميمها الشركة العملاقة ،لى إحدى هذه البرمجيات الواسعة الانتشارإوفي هذا الكتاب سنتعرف 
 "Microsoft Access 2003" 2003 أكسسة هي ميكروسوفت وهذه البرمجي" Microsoft Company" ميكروسوفت

وستلاحظ في هذا الكتاب استخدام نظرية  ".Microsoft Office"  إحدى مكونات حزمة ميكروسوفت أوفيسدوالتي تع
  :تتأسس على توجيه سؤالينالتعليم التي 

  .؟لماذا والثاني كيف الأول 
  . هذا الجدول، ولماذا؟ئكيف ننش
  .لنموذج ولماذا؟ هذا ائكيف ننش
  . كافةوعندها سيكون لديك الأسس العلمية لقواعد البيانات.  هذا التقرير ولماذا؟ئكيف ننش

  :إلىتعرف توفي هذا الكتاب س
 تصبح البرامج التالية أكسس فعند تعلمك الأسس الصحيحة لقواعد البيانات ،"Database") قواعد البيانات( :أولا

 Oracle, Microsoft SQL, FoxPro, Sybase: في منتهى الوضوح والبساطة

.  عبارة عن أسماء قواعد بيانات لشركات مختلفة تستخدم مبادئ وأدوات قواعد البياناتمع العلم أن كل ما سبق
رقام  وكلمة بيانات هي كلمة مجردة تعني مجموعة لا معنى لها من الأ، مرتبطة بكلمة بياناتأكسسلاحظ أن كلمة 

ولكن لها خصائص مثل الحجم " 2000"أو رقم " خسارة"كلمة و، "ربح"يء مثل كلمة  وهي أي ش،والكلمات
  .وذلك بتحليلها وتنظيمها ومعالجتها. كيف؟... ولاحظ أن البيانات يمكن أن تتحول إلى معلومات. والتنظيم

كال البيانات وفيها الحقول وأنواعها وأش.  وعلى محتوياتهاأكسسفي " Tables ")الجداول(لى إ ستتعرف :ثانياً
 ،وكذلك الحقل الأساسي في الجدول وصفات الحقل الأساسي بالإضافة إلى الحقل الغريب وصفاته. وأحجامها

  :وستقوم بإنشاء علاقات بين الجداول التي تنقسم ثلاثة أقسام
 متعدد إلى متعددعلاقة أو  ،"One to Many "إلى متعددعلاقة واحد ، "One to One"علاقة واحد لواحد  

"Many to Many".  
  . وأشكاله وطرق إنشائها وربطها بالجداولاوخصائصه" Queries" الاستعلامات :ثالثاً
 إذا تم العمل عليها بالشكل ، جاذبية ومتعة في التصميمأكسسأكثر مكونات " Forms" تعد النماذج :رابعاً



 

 د 
 

  .المطلوب، وهذا ما سنتطرق إليه في الوحدة الرابعة من هذا الكتاب
 التقارير عدة فمنهاأشكال ب لا بد من وجودها في البرنامجهي نتاج كل برنامج ف" Reports" التقارير :اًخامس

،  والرسومات البيانية التي تلخص عمل المنشأة أو المؤسسة في فترة زمنية معينة،التقارير الإحصائيةو ،التفصيلية
  .ة الخامسلوحدةا وهذا سيكون مدار بحثنا في ، للعمل عليها عدة طرقو هنالك
، حيث "Macros" وهي الماكرو ة السادسالوحدة هناك بعض الإجراءات المتقدمة التي سنتطرق إليها في :سادساً

  .هاتاستخداملى كيفية إنشائه وطريقة عمله وإسنتعرف 
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